

厦门市“公租房一件事”
电子签章操作手册




  




二〇二五年六月
一、首先，务必在“闽政通”APP先申请电子印章（已申请过的无需再申请）
[image: ]
如果在“公租房一件事”申请前未申请电子印章，使用闽政通扫码调用电子印章，会出现上图情况。先暂存申请信息，再回首页申请电子印章。如已申请电子印章，直接使用即可。

电子印章申请流程如下：
打开闽政通app——我的（右下角）——印章中心——印章申请——个人印章业务——选择证书（福建CA）——手写个人章——信息采集（上传身份证和手写签字采集）——提交[image: 9bceb17a1478814f2c1243fc45c9bee]         [image: af2ded527a9e9ccea8625bb8d56ad8c]         [image: 1a1a5b6b112dc47ba2a5513c73f0468] 
 


[image: 142659ed79bd85490fd4e793f6156aa]         [image: 8992a61e77a56c46fb2dd5097e3fad8]          [image: c3de354833facae48e3af3394f72699] 
 



二、使用文件电子签章
如果已暂存“公租房一件事”申请信息，可在闽政通app——我的（右下角）——我的办件，继续填写相关表单。如未暂存，需重新填写。
[image: ]
材料智能生成或者选择文件上传时（电子签章只支持pdf格式），会自动调用电子签章功能。
[image: ]
用闽政通扫码，通过人脸识别后，进行文件签署
[image: 0ed7bdabca139cd4c32133f7a4388a6]
进入文件签署页面后的签章步骤：（不要放大或缩小页面）
1、滑动页面，显示出需要签章的位置
[image: a4048bb1ad2f043a6fe87fd98a15d2b]
2、点击下方的“盖章”按钮，选择已申请的签章，并确定
[image: 4f5b8ccf5818d8500c36c9c1ea62025]
3、点击页面，页面上会有签章，拖动到指定的位置，点击盖章
[image: aee164478301f17d3892f457904fbc1][image: ]
4、确认签署，文件签署成功
[image: 4bb880b4180e2317cae01eb8c2214a8]
5、等待几秒钟，签章状态，会变成已签章状态
[image: ]

[bookmark: _GoBack]6、点击完成，即文件签章完成。可以预览如下图：
[image: ]

7.厦门市“公租房一件事”需电子签章的共有两个，分别为“厦门市保障性租赁房申请表”及“厦门市保障性租赁房申请承诺书”。
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